Курсы пользователей ПК

Тема 2: Рабочий стол. Окна
План занятия:

1) Орг. вопросы (режим занятий) и т.д. Заполнение анкеты вновь прибывшими
2) Теория:

· Раздача буклетов

· Понятие Рабочего стола

· Панель задач, её структура и назначение

· Главное меню (Пуск), назначение, разделы

· Объекты Рабочего стола: документы, папки, ярлыки

· Структура окна на примере окна папки
3) Индивидуальный практикум на компьютере:

· Рассмотреть структуру Панели задач:
· Панель быстрого запуска
· Панель индикации

· Языковая панель (переключение языка)

· Кнопки открытых программ и документов

· Объекты Рабочего стола:
· Папки, ярлыки, документы (как их различить?)
· Перетаскивание объектов на Рабочем столе

· Окно папки, действия с ним:
· Свернуть на Панель задач

· Развернуть на весь экран

· Свернуть в окно

· Переместить на столе

· Изменить размеры окна

· Закрыть окно

· Окно программы (на примере Word), действия с ним (отработать те же действия, что и с папкой – для закрепления)
· Способы запуска программ: 

· через Меню Пуск
· ярлыком на Рабочем столе

· ярлыком в Панели быстрого запуска.
· Настройка Рабочего стола: 

· Фоновый рисунок Рабочего стола
